a Obchodni akademie, VysSi odborna $kola Priloha ke Skolnimu radu

a Jazykova $kola s pravem statni jazykové
zkousky Uherské Hradisté

Provozni rad pro praci s prostredky ITE

S timto Fadem je sezndmen kazdy zaméstnanec a 7ak $koly. Zak stvrzuje sezndmeni s dokumentem podpisem
v prvni hodiné ITE a zapisem o pouceni v tfidni knize.

Dokument je soucasti $kolniho Ffadu. Jeho poruseni je tedy klasifikovano pFinejmensim jako poruseni SR.

Prace s technikou

1.

U mista pracovi§té s PC &i jinou technikou je zakazano jist a pit (a to i o pfestavkach). Zak musi pfi jidle opustit
ucebnu.

UZivatelé techniky dodrzuji zasady hygieny a ergonomie prace na pocitaci. Je zakdzdno pouzivat techniku
umazanyma ¢i mastnyma rukama.

Zakm je zakdzéno jakkoliv manipulovat s technikou, ménit jeji konfiguraci, pfepojovat pfislusenstvi a ménit
systémové nastaveni, kopirovat soubory do ptistupnych slozek a poustét vlastni programy, které nejsou
soucasti Skolni instalace. Vyjimku mUze udélit pouze vyucujici ITE, pfipadné spravce sité.

Pokud zak zjisti zavadu na HW nebo SW vybaveni, je povinen ji bezodkladné ohl3sit vyuéujicimu a soucasné
pomoci systému Helpdesk spravci sité, ktery zajisti dle technickych moznosti bezodkladnou opravu.

V Zadném pripadé se nepokousi zavadu sam opravit, k praci vyuZije jiné volné misto v u¢ebné, pripadné bude
pracovat dle instrukci vyucujiciho.

PFi pouziti vlastniho datového media (CD, DVD, flashdisk, externi disk, apod.) je povinen uZivatel nejdrive
zajistit antivirovou kontrolu daného media a zarucit nezavadnost daného zafizeni. Pfi pouZiti dat z vlastniho
media je uZivatel plné zodpovédny za Skody zplsobené pripadnym Skodlivym obsahem.

Specialni pozadavky na provoz PC uceben je nutno konzultovat s dostate¢nym predstihem se spravcem sité.

Provozni rezim pro vyucovani

7.

10.

Vstup do PC (a jiné odborné) uc¢ebny je povolen pouze se souhlasem ucitele. Pokud je u¢ebna uzaméena,
vyckaji Zaci pfichodu vyucujiciho.

Na konci hodiny opousti zZak pracovisté uklizené, se srovnanym PC pfislusenstvim (monitor, mys, kldvesnice).
Zidli zasune do prostoru pracovniho stolu tak, aby neprekazela volnému priichodu kolem pracovisté.
Vyucujici pred odchodem zkontroluje a zajisti uklizenost celé ucebny, uzavieni oken a vypnuti svétel.

V pripadé posledni hodiny v u¢ebné, pfipadné pokud po hodiné nésleduje alespon jedna volna hodina, zajisti
vyucujici vypnuti vSech pocitacl a ostatni techniky (audio zatizeni, projektor apod.). Taktéz vyucujici pfi
odchodu zamkne ucebnu.

Pravidla pro praci v LAN a s Internetem

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Pocitacova sit je uréena vyhradné pro vyukové Gcely.

Pocitacova sit nesmi byt vyuzivana k propagaci ideologie, nasili, rasismu.

Kazdy uZivatel se pfihlasuje k osobnimi profilu pomoci svého prihlasovaciho jména a hesla. Je zakazano
pracovat pod cizim uzivatelskym uctem.

Zaktim je zakdzano se prihlasovat na ucitelsky pocita¢. Zék mlze pracovat na ucitelském poéitaci pouze se
svolenim daného vyucujiciho.

Je zakadzano hrat na skolnich PC hry, spoustén jakykoliv nebezpeény obsah z Internetu, otvirat nelegdlni nebo
nevhodné stranky ci jiné zdroje.

Spravci sité je umoznéno kdykoliv kontrolovat provoz a obsah provozu na skolni LAN a komunikaci

s Internetem.

UZivatel je zodpovédny za veskerou Cinnost a data, ktera jsou Sifena Skolni LAN a do Internetu pod jeho
sitovym uctem.

Cestovni profily a sitové prostredky

18.

UzZivatelé pfi praci v siti vyuzivaji tzv. cestovnich profild, které zajistuji, Ze se automaticky pfi pfihlasovani a
odhlasovani synchronizuje jejich nastaveni SW vybaveni s obrazem jejich profilu na serveru. Proto se
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19.

20.

21.
22.

23.

nedoporucuje pouzivat jakakoliv objemna data na mistech, které jsou soucasti tohoto profilu — Pracovni
plocha, slozky Dokumenty, Obrdzky, Hudba, Stazené soubory, apod.

UZivatel je zodpovédny za obsah svého cestovniho profilu. Obsah profilu mize uZivatel kdykoliv kontrolovat a
upravovat ve sloZzce C:\Users\uzivatelske_jmeno.

V pripadé nadmérného zaplnéni cestovniho profilu se adekvatné prodluzuje ¢as prihlasovani a odhlasovani
na pocitac. V extrémnich pripadech mohou pocitac a server odmitnout synchronizaci (chybové hlaseni pfi
prihlasovani a odhlasovani). V takovém ptipadé si uzivatel radné zajisti procisténi svého profilu s naslednym
odhlasenim.

Veskeré dotazy ohledné cestovnich profild mohou Fesit Zaci se svym ucitelem ITE, pfipadné se spravcem sité.
Pro uzivatelska data, ktera zak vyuziva pro vyuku, je uréen tzv. HOME disk, tj. disk P:\. Tento disk a data na
ném je pristupny pouze danému uzivateli.

Spravci sité je umoznéno kdykoliv kontrolovat obsah cestovniho profilu uZivatele i obsah jeho HOME disku.

Studovna

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

Zaci mohou b&hem dne vyuzivat ke své praci techniku ve studovné.

Studovna je oteviena denné od 07:00 hod. do 17:30 hod.

Ve studovné je zakdzano jist a pit (a to i mimo PC pracovisté).

Pokud student opousti pracovisté a na PC jej nikdo bezprostfedné nestfid3, je jeho povinnosti vypnout PC
(nikoliv se jen odhlasit jako uZivatel).

Zaci mohou vyuzivat tiskovy a kopirovaci stroj ve studovné. Odeslani tiskové tlohy je mozné z jakéhokoliv
pocitace ve Skole pomoci instalované tiskarny s oznacenim Studovna.

Tiskova a kopirovaci stroj je pfistupny po prihlaseni pomoci vlastniho Cipu, ktery zak obdrzi pfi ndstupu ke
studiu.

Tisk a kopirovani je zpoplatnéno dle platného ceniku. Dobijeni kreditu u vlastniho Cipu je mozné v Uredni
hodiny v multifunkéni mistnosti (311).

74k je zodpovédny za tistény a kopirovany obsah. Neni dovoleno pomoci $kolni techniky §ifit nelegalni nebo
jinak zavadny obsah.

Bezdratova sit WiFi

32.

33.
34.

35.

36.

37.

Skola umozfiuje svym zaméstnancdim a zak(im vyuZivat WiFi sit dostupnou v budové $koly (a v jejim blizkém
okoli).

UZivatel se k WiFi siti pfipoji dle platnych pravidel a dle ndvodu zvefejnéného v systému Moodle.

UZivatel je zodpovédny za stav svého zafizeni zejména s ohledem na moZnou infikaci virem ¢i Skodlivym SW.
Ma vidy aktualizovany a funkéni antivirus a spravné nakonfigurovany firewall.

UZivatel vyuZiva sit zejména pro studijni Gcely, vyuZziva sit zodpovédné s ohledem na ostatni uZivatele,
nadmérné ji nezatézuje stahovanim objemnych dat, nevyuziva sit k nelegalni ¢i nemoralni ¢innosti,
nezobrazuje, nestahuje ani neposkytuje nelegalni obsah.

Je zakadzano se pomoci Skolni WiFi sité nabourat do jakékoliv ¢asti informacniho systému skoly ¢i jinych
systému (vnitfnich i vnéjsich).

Je zakazano pfipojovat sva zafizeni do elektrické sité v budové skoly. Zatizeni je tfeba si nabijet mimo skolni
budovu.

POZOR! Jakékoliv pokusy o zasah do Informacniho systému skoly, zneuZiti pfistupovych prav ziskanych v siti, at uz
legdlné, chybou jiného uZivatele, nebo nelegdlnég, je porusenim pravidel pro provoz pocitacové sité. Tato
provinéni budou kvalifikovana jako umysiné poskozovani nebo pozménovani informaci na elektronickych médiich

podle trestniho zdkona.

V Uherském Hradisti dne 1. Unora 2016



