a Obchodni akademie, VysSi odborna $kola

a Jazykova $kola s pravem statni jazykové
zkousky Uherské Hradisté

Smeérnice pro zpracovani a hodnoceni
absolventské prace na vyssi odborné skole

1. VSeobecna ustanoveni
1.1. Cilem absolventské prace (ddle jen AP) je prokazat teoretické a praktické védomosti a dovednosti, které
student ziskal v prlibéhu studia a jeho schopnosti aplikovat tyto védomosti a dovednosti pfi Freseni tématu AP.

1.2. Minimalni rozsah AP je stanoven na 30 stran textu, tabulek a grafd. Uvodni listy, p¥ilohy a seznam literatury
nejsou do rozsahu zapocitavany. PoZzadovany rozsah miZe byt upraven vedoucim prace v ramci zadani AP.

1.3. Z hlediska autorského préava je AP posuzovana (pokud byla Uspésné obhajena pred komisi) jako uverejnéné dilo
spoluautor( absolventa, vedouciho a konzultanta. Je majetkem 3koly a bez jejiho souhlasu nesmi byt jeji obsah
vyuzivan ani publikovan.

2. Zadani AP

2.1. Za vybér a definici tématu AP je zodpovédny student.

2.2. Témata AP si studenti navrhuji na zakladé ¢innosti vykondvanych na odborné praxi, navrhy predaji Ing.
Zlatnikové v den ndvratu po odborné praxi.

2.3. Na konecné definici tématu a obsahu absolventské prace se dohodnou vedouci prace a student. Po dohodé se
studentem je moznd nejen modifikace tématu, ale také stanoveni nového tématu, nejpozdéji vsak do terminu
odevzdani zadani AP.

2.4. Zaddani AP obsahuje zejména téma prace, jméno vedouciho a pokyny pro vypracovani véetné strucné
charakteristiky problematiky ukolu, cild, kterych ma byt dosazeno a zakladnich literdrnich pramend. Vedoucim
AP mUzZe byt pouze osoba, kterd je zaméstnancem OAUH.

2.5. Zadani AP vypracuje vedouci prace do ptipravené Sablony (pfiloha 1) a odevzda do 30. listopadu daného roku:
. Ing. Marcele Zlatnikové v papirové podobé véetné podpisu ke kontrole a pfedani k podpisu panu fediteli,
. Mgr. Markovi Machalikovi v elektronické podobé emailem,
. po jedné kopii obdrZi také vedouci AP a student

2.6. Student si zvoli oponenta AP z fad odborné verejnosti. Jméno oponenta véetné zakladnich Gdajd vyplni do
pripravené Sablony (Pfiloha 2) a odevzda vedoucimu studijni skupiny do 31. bfezna.

3. Clenéni a obsah AP

3.1. AP je strukturovana dle Sablony (pfiloha 3). Student je povinen vyuZit tuto Sablonu a dodrZet zde stanovenou
strukturu a formatovani. Predpoklada se znalost a vyuZiti dostupnych nastroji textového editoru v rozsahu
uciva IKT pro VOS.

3.2. Desky AP jsou vyhotoveny podle Sablony (pfiloha 4). Student je povinen zajistit dodrzeni této Sablony a jeji
struktury.
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3.3.

Vsechny pouzité zdroje v AP musi byt fadné citovany, tj. uveden presny zdroj. Citovany text je vizudlné odlisen
od ostatniho textu (napf. kurzivou, uvozovkami) tak, aby byl zfejmy zacatek a konec citovaného textu. Na konci
citovaného textu je uvedeno Cislo zdroje v zavorce, napf. (1). Stejnym formatem je uvedena i ¢islovana polozka
v seznamu zdroji. Obsah citace je dan normou CSN 1SO 690 a student je povinen ji dodrZet. Podobu je mozné
generovat pomoci internetovych sluzeb dodrzujicich tuto normu, napt. www.citace.com.

4. Konzultace

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Uvodni (zadavaci) konzultace probihd v prvnim celém tydnu mésice listopadu daného gkolniho roku.
Povinnosti studenta je domluva konzultace v tomto terminu.

Student ma narok na konzultace v pribéhu tvorby AP v terminech po dohodé s vedoucim AP. Pfedpokladaji se
minimalné 3 konzultace.

Povinnosti vedouciho préce je poskytnout konzultaci na Zadost studenta, povinnosti studenta je pozadat o ni
s dostateénym predstihem a dodat potfebné podklady. Forma konzultaci zavisi na dohodé vedouciho prace se
studentem.

Technické provedeni AP a prezentace uréené k obhajobé je mozno konzultovat v rdmci letniho obdobi
posledniho ro¢niku predmétu IKT.

Odevzdani AP

5.1.

5.2

5.3.
5.4.

5.5.

Student odevzda AP nejpozdéji prvni den letniho zkouskové obdobi posledniho rocniku, tj. ihned po navratu
z odborné praxe. Zpravidla se jedna o ¢tyfi tydny pred zahdjenim absolutorii.

AP je odevzdana v pfedepsané Upraveé v pevnych deskach v jednom vyhotoveni Ing. Zlatnikové. Souéasti prace
je CD (DVD) obsahujici celou praci ulozenou ve formatu PDF jako soubor pojmenovany Pfijmeni_Jméno_Téma.
Toto CD (DVD) je vloZeno do papirového nebo umélohmotného obalu, ktery je nalepen na vnitfni strané zadni
desky AP.

Student ddle odevzdda AP v krouzkové vazbé vedoucimu prace a oponentovi (kazdému jeden vytisk).

Odevzdanim AP autor souhlasi se zvefejnénim své prace podle zdkona, bez ohledu na vysledek obhajoby.

Z hlediska autorského prava je AP posuzovana (pokud byla Uspésné obhajena pred komisi) jako uverejnéné dilo
spoluautor( absolventa a vedouciho prace. Je majetkem skoly a bez jejiho souhlasu nesmi byt jeji obsah
vyuzivan ani publikovan.

V pripadé, Ze student neodevzda AP do terminu odevzdani, nebo prace nebude do stanoveného terminu pfijata
z dlivodu chybéjicich ¢asti nebo neodpovidajici podobé, neni splnéna podminka Gcasti studenta u obhajoby
této prace.

Obhajoba AP a jeji hodnoceni

6.1.

Vedouci prace a oponent vyhotovi vlastni posudek AP. K vyhotoveni vyuziji predepsanou Sablonu (viz pfilohy 5,
6), soucasti je taktéz navrh hodnoceni. Oba svij posudek a navrh stvrzuji svym podpisem a odevzdavaji Ing.
Zlatnikové (oponent prostfednictvim studenta) nejpozdéji 5 kalendarnich dnti pfed zahajenim absolutorii.
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6.2. Student ma narok na seznameni se s posudkem BEZ NAVRHU CELKOVEHO HODNOCENI vedouciho i oponenta
nejpozdéji 3 kalendarni dny pred terminem absolutoria. Vedouci a oponent AP predaji nebo zaslou
v dostatecném predstihu pred obhajobou studentovi svij posudek (bez celkové znamky).

6.3. Soucasti absolutoria je i obhajoba absolventské prace ve smyslu §102, odst. 1, zdkona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

6.4. Absolventskou praci neni mozné obhajovat v ptipadé nedodani nékterého z podklad(l v terminu - absolventska
prace, posudek vedouciho, posudek oponenta

6.5. Obhajoba AP trva 15 minut a ma dvé ¢asti. V prvni ¢asti strucné predstavi student s pomoci elektronické
prezentace cil prace, vyuzité podklady, praktickou ¢ast, jeji vysledky a zavér. Tato ¢ast obhajoby zpravidla
nepresahne 7 minut. Druhou ¢asti obhajoby je diskuze zkusebni komise se studentem nad tématem prace,
jejimi vysledky, otdzkami uvedenymi v posudecich ¢i jinymi souvisejicimi tématy. Cilem diskuze je ovéreni
predstavenych postupt a zavér( AP.

6.6. Absolventska prace a jeji obhajoba je hodnocena pfi absolutoriu komisi na zakladé
- posudku vedouciho absolventské prace,
- posudku oponenta absolventské prace,
- obsahu a formy obhajoby AP,
- celkové kvality prace a obhajoby vychazejici ze vsech zjisténych faktd,

a to bez udani poradi a vahy uvedenych bodu. O celkovém hodnoceni rozhoduje vyhradné zkusebni komise.
PFi zavérecném hodnoceni AP precte vedouci prace celkové ndvrhy hodnoceni z obou posudkl a navrhne
celkovou znamku. Na Zadost ¢lenli komise predstavi posudky ¢i hodnoceni obhajoby dlikladnéji.

6.7. V pripadé ohodnoceni AP komisi stupném vyrazné se liSicim od navrh( v posudcich, zvlasté pti hodnoceni
stupném nevyhovél/a, provede vedouci prace kratky zapis vysvétlujici toto rozhodnuti (viz pfiloha 7). Tento
zapis se stava soucdsti dokumentace AP a jejiho hodnoceni.

6.8. Stanoveni nahradnich a opravnych termin( obhajoby AP se stanovi v souladu s § 102, odst. 5-6, zakona ¢.
561/2004, o vyssim odborném vzdélavani.

V Uherském Hradisti dne 1. 9. 2014

teditel Skoly
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