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Pokyny k praxi studenti VOS

Prakticka ptiprava studentl je nedilnou soucasti studijniho programu vyssiho odborného studia programu
68-41-N/03 Ekonomicko-pravni ¢innost.

Misto vykonu odborné praxe si zajisti student sdm nebo s pomoci $koly.

Praxe je bezplatna, v piedepsaném rozsahu 8 hodin denné.

Postup pfri uzavirani smlouvy

Mezi organizaci, ve které student kona odbornou praxi, a $kolou musi byt vzdy fadné a s predstihem
uzaviena smlouva. Termin uzavieni smlouvy stanovi vedouci odborné praxe — Ing. Zlatnikova.

1. Student vyplni 2 stejnopisy smlouvy, Fadné doplni vSechny piedepsané naleZitosti (véetné
svého jména a vlastnoru¢niho podpisu a razitka firmy + podpisu zodpovédné osoby).
Dokumenty student odevzda dle pokynti Ing. Zlatnikové béhem mésice tinora svému vedoucimu
studijni skupiny. Formula# smlouvy je uloZzen v Moodle/VOS/Odborna praxe.

2. Vedouci skupiny ptedaji smlouvy za tfidu Ing. Zlatnikové, ktera zajisti potvrzeni a podpis smluv
Skolou. Jedno vyhotoveni potvrzené smlouvy pieda zpét studentiim, ktefi je odevzdaji ve firmé.

Termin praxe

Ve studijnim programu EPC je piedepsana praxe v celkovém rozsahu 16 tydnii a je rozdélena nasledovné:
e 1.a2.rocnik — 4 tydny v jarnich mésicich, vzdy mezi vyukovym a zkouskovym obdobim
e 3.rocnik —4 tydny v zafi (zacatek zimniho semestru) a 4 tydny v jarnich mésicich, vzdy mezi
vyukovym a zkouskovym obdobim
Piesny termin praxe je vzdy dan harmonogramem studijniho roku (viz Moodle/VOS/Organizace studia)

Pribéh praxe

Predpoklada se 100% dochazka 8 hodin dennég, kazdou nepfitomnost je nutno dolozit 1ékarskym
potvrzenim, ptipadné pisemnou uznatelnou omluvou.

Student si v pribéhu praxe vede Denik praxe, ve kterém bude zaznamenana dochazka a snimky
pracovnich dni. Na zavér bude denik odsouhlasen organizaci (razitko a podpis zaméstnance organizace
povéteného vedenim praxe). Organizace miZze denik doplnit struénym hodnocenim studenta (jeho
pracovni moralka, pfistup k feseni ukolt, chovani, apod.).

Vedouci ucitel praxe bude provadét pribéznou kontrolu studentl osobné i prostiednictvim komunikaéni
techniky.

Podminky pro udéleni zapoctu
l. roénik VOS

- 100% dochézka (kazdou nepiitomnost dolozit 1ékarskym potvrzenim piipadné pisemnou
uznatelnou omluvou)
- Denik praxe se v§emi nalezitostmi (viz vySe uvedeny text)
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Zprava z praxe

= pisemny elaborat v rozsahu min. 3 stranek textu bude obsahovat charakteristiku
organizace, ve které student vykonal praxi (pravni forma, predmét ¢innosti,
organiza¢ni struktura, ekonomicka situace firmy, obchodni partnefi, ...). Zavérem
uvede student vlastni hodnoceni praxe (co mi praxe pfinesla, co se mi v organizaci
libilo, co se mi nelibilo)

1. Titulni stranka

vSechny okraje 25 mm (ramecek),

pod hornim okrajem ramecku cely nazev skoly (pismo 14 b.)

10 cm pod ndzev skoly text Zprava z praxe

(na stied, vel. 24 b)

do zahlavi vlevo uved'te t¥idu a rok, napi. 1.A VOS / $k. rok. 2015/2016,
do zapati vpravo uved’te jméno studenta

2. Druhé az ¢tvrta strana bude obsahovat charakteristiku firmy. Psat prehledné, v odstavcich,
pismo vel. 14 b.. Text je mozno doplnit grafy a tabulkami.

3. Pata strana — hodnoceni prib¢hu praxe studentem. Nezapomeiite se podepsat!

roénik VOS

100% dochazka (kaZdou neptitomnost dolozit 1ékatskym potvrzenim ptipadné€ pisemnou
uznatelnou omluvou)

Denik praxe se vSemi vyse uvedenymi nalezitostmi

Seminarni prace

= pisemny elaborat v rozsahu min 10 stranek textu bude obsahovat:

1. Titulni strana

okraje s rameckem 25 mm od vSech stran

pod horni okraj ramecku cely nédzev Skoly (pismo 14 b., na stied)

10 cm pod ndzvem Skoly text Seminarni prace

(tucné, na stied, pismo 24 b.)

2 cm pod Semindrni praci napsat nazev prace, napft. ,,Vymahani pohledavek* (tucné,
na stfed, pismo 20 b.)

do zahlavi vlevo uved'te tfidu a rok, nap¥. 1.A VOS / k. rok. 2015/2016,

do zapati vpravo uved’te jméno studenta

2. Druhd strana = Obsah prace

1. Uvod

2. Charakteristika podniku ( 1 stranka )

3. Problematika ........ napft. vymahani pohledavek
4. Zaver

5. Ptilohy

6. Seznam pouZité literatury

3. Uvod = zde v nékolika vétach popiste problém, kterym se budete v praci zabyvat,

vytycite si cil prace
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4. Tteti strana — Charakteristika podniku

5. Ctvrta — desaté strana
Vyberete si konkrétni odborné téma, které vas zaujalo a v této ¢asti ho
zpracujete z hlediska teoretického. Vyhledate si vhodné informace,
literaturu, citace apod..
Tato ¢ast by méla byt teoretickym zakladem vasi absolventské prace.

Psat ptehledné, srozumitelné, logicky problém ¢lenit do odstavct. Pismo 14,
okraje ze vSech stran 25 mm.

6. Jedendcta strana = Zaver
V této casti v n¢kolika vétach zhodnotite danou problematiku, odpovite si na
otazku z uvodu (splnili jste vytyceny cil?)

Odevzdani seminarni prace, kontroly v§ech naleZitosti a udélovani zapocti bude probihat
V terminu uréeném Ing. Zlatnikovou

lll. roénik VOS

Zimni obdobi
- 100% dochazka (kazdou neptitomnost dolozit 1ékatskym potvrzenim ptipadné pisemnou
uznatelnou omluvou)
- Denik praxe se v§emi vySe uvedenymi nalezitostmi
- zapocet za praxi se bude udélovat v terminu stanoveném Ing. Zlatnikovou
Béhem této praxe by mél student dale pokracovat na své absolventské praci, mél by se snazit ziskat co
nejvice podkladl pro praktickou Cast prace.

Letni obdobi
- 100% dochazka (kazdou nepfitomnost dolozit 1ékaiskym potvrzenim ptipadné pisemnou
uznatelnou omluvou)
- Denik praxe se viemi vySe uvedenymi nalezitostmi
- zapocet za praxi se bude udélovat v terminu stanoveném Ing. Zlatnikovou
Béhem této praxe by mél student dokoncit absolventskou praci pod vedenim vedouciho své absolventské
prace.



